Samodzielna

MR JOB od ponad 10 lat z powodzeniem wspiera firmy z Polski i Niemiec, Swiadczac
ustugi HR.

Samodzielna Ksiegowo- Kadrowa
Miejsce pracy: Legnica

W zwiazku z dynamicznym rozwojem do naszych struktur poszukujemy osoby
zajmujacej sie petna obstuga ksiegowo-kadrowa wybranych spétek z grupy MR JOB.
Zakres obowiazkow:

» samodzielne prowadzenie ksiag rachunkowych wybranych spétke z grupy MR
JOB, nie zwigzanych z zatrudnieniem pracownikow tymczasowych w
szczegolnosci:

o weryfikacja, dekretowanie oraz ksiegowanie dokumentow
o sporzadzanie deklaracji podatkowych VAT i CIT oraz sprawozdan
finansowych,

* petna obstuga kadrowo-ptacowa oraz przygotowywanie i prowadzenie
dokumentacji pracowniczej zatrudnionych pracownikéw (ok 30-40 osdb) w
tym

o prowadzenie akt osobowych, przygotowywanie dokumentéw zwiazanych
z zatrudnieniem, umoéw oraz anekséw
o obliczaniem wynagrodzen pracownikow, sporzadzaniem listy ptac,
e biezacy kontakt z bankami
» sporzadzaniem raportow, analiz i sprawozdan na potrzeby Zarzadu

Oferujemy:

* umowe o prace na stanowisku Gtédwnej Ksiegowej w jednej ze spétek z grupy
MR JOB lub wspétprace na podstawie umowy o wspoétprace dot. Obstugi
ksiegowo-kadrowej.

 atrakcyjne wynagrodzenie

e prace w biurze w centrum Legnicy

» bezptatne szkolenia rozwijajace wiedze i umiejetnosci

e przyjazna atmosfere

Wymagamy:
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» doswiadczenia w samodzielnej obstudze spétek z 0.0. oraz Sp. z o0.0. Sp. k.
» doswiadczenia oraz umiejetnosci prowadzenia akt osobowych oraz naliczania
wynagrodzen pracownikow
* min. 5 letniego doswiadczenia w samodzielnym prowadzeniu ksiag
rachunkowych
» znajomosci zagadnien z zakresu ksiegowosci i podatkéw
o znajomosci zagadnien z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych
o mile widziana znajomosci programu enova
o wyksztatcenia kierunkowego (finanse, rachunkowos¢, ekonomia)
o biegtej znajomosci pakietu MS Office oraz ptatnik
= doswiadczenie w zakresie controlingu bedzie dodatkowym atutem
= zdolnosci analitycznego myslenia, samodzielnosci i
systematycznosci
= skrupulatnosci, zaangazowania w wykonywane obowiazki oraz
nieskazitelnej opinii w srodowisku zawodowym
= zaswiadczenia o niekaralnosci

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji,
zgodnie z Ustawa z 2002 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101 poz. 926, ze
zmianami)."

Prosimy o zatgczenie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji, zgodnie z Ustawa z 2002 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101 poz. 926, ze zmianami).”
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