MR JOB Agencja Pracy Tymczasowej Sp. z 0.0. (5606/1) dla jednego z naszych Klientow,
poszukujemy kandydatéw na stanowisko: Mtodszy Specjalista ds. Administracji Miejsce
pracy: Komorniki (gm. Sroda Slaska) Opis stanowiska pracy: * Wsparcie dziatu
personalnego w procesie rekrutacji pracownikow i rozliczaniu czasy pracy ¢ Administracja
obiegu dokumentéw w firmie, zarzadzanie korespondencjg * Koordynowanie i zarzagdzanie
transportem pracowniczym ¢ Organizacji podrozy stuzbowych ¢ Obstuga firmowych social
medidw ¢ Przygotowanie prezentacji i analiz na potrzeby kadry zarzadzajgcej * Wsparcie przy
ttumaczeniu dokumentéw w jezyku angielskim Wymagania: < Absolwent/-ka lub student/-
ka ostatniego roku ¢ Dobra znajomosc jezyka angielskiego (warunek konieczny) ¢ Bardzo
dobra znajomos¢ pakietu MS Office (Excel, Power Point) ¢ Efektywna organizacja czasu pracy
* Inicjatywa, kreatywnos¢, odpowiedzialno$¢, zaangazowanie Oferujemy: e Atrakcyjne
wynagrodzenie od 5 500 zi/brutto * Umowa o prace ¢ Dofinansowanie do positkow ¢ Ciekawg
i petng wyzwan prace w dynamicznie rozwijajgcej sie firmie ¢ Duzg samodzielnos¢ oraz
odpowiedzialno$¢ w realizacji zadan * Mozliwos¢ rozwoju zawodowego Wyrazam zgode na
przetwarzanie przez MR JOB Agencja Pracy Tymczasowej Sp. z 0.0. moich danych osobowych
w celu udziatu w biezgcym procesie rekrutacyjnym. Administratorem danych osobowych jest
MR JOB Agencja Pracy Tymczasowej Sp. z 0.0. Z siedzibg w Legnicy.

Prosimy o zatgczenie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji, zgodnie z Ustawa z 2002 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101 poz. 926, ze zmianami).”
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