Manager

MR JOB Agencja Pracy Tymczasowej od ponad 15 lat z powodzeniem wspiera firmy z Polski i
Niemiec, Swiadczgc ustugi HR. W 2012r. otrzymalismy certyfikat Arbeitnehmeriberlassung
wydany przez Agentur flr Arbeit Dusseldorf. Od tego czasu z duzymi sukcesami Swiadczymy
ustugi delegowania pracownikéw do Niemiec. Dzieki wiedzy i doswiadczeniu, jakie
wypracowaliSmy w ramach dotychczasowej dziatalnosci, dysponujemy szerokg gama
rozwigzan personalnych. Pozwalajg nam one usprawniac¢ procesy HR w firmach naszych
Klientow oraz optymalizowac ich naktady finansowe. W zwigzku z dynamicznym rozwojem do
naszych struktur poszukujemy Manager dziatu Kadr i Ptac Miejsce pracy: Legnica W MR JOB
mamy dla Ciebie:

e prace w dynamicznie rozwijajgcej sie firmie o miedzynarodowym zasiegu
zatrudnienie na podstawie umowy o prace

atrakcyjne wynagrodzenie

dostep do bezptatnych szkoleh rozwijajacych wiedze i umiejetnosci

zaproszenia do udziatu w niesamowitych spotkaniach i wyjazdach integracyjnych

e przyjazng atmosfere pracy

» komfortowe warunki pracy i wyposazenia stanowiska

e bardzo dobrg kawe

e nowoczesne biuro w samym centrum miasta z dostepem do wielu opcji lunchowych []

Oczekujemy od Ciebie:

» doswiadczenia zawodowego na podobnym stanowisku min. 2 lata - warunek konieczny

» wiedzy w zakresie prawa pracy, ubezpieczen spotecznych i zasitkéw chorobowych, pdof,
PPK, PFRON, naliczania wynagrodzen,

 znajomosci programéw kadrowo-ptacowych (mile widziana znajomos¢ programoéw,

Gratyfikant i ENOVA) oraz znajomos¢ programu Ptatnik,

bardzo dobrej znajomosci pakietu Office (w tym ms excel),

umiejetnos¢ pracy wielozadaniowej,

umiejetnosci organizowania pracy wtasnej i zespotu,

umiejetnosci pracy pod presjg czasu,

» komunikatywnosci, rzetelnosci oraz odpowiedzialnosci,

W MR JOB bedziesz zajmowac sie gtéwnie:

 koordynowaniem pracy zespotu, w tym wtasciwym planowaniem zadan oraz
monitorowaniem ich przebiegu,
 zarzadzaniem procesem administracji kadrowej i ptacowej zgodnie z przepisami prawa
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pracy, ZUS, US, etc.,

» nadzorem nad procesem naliczania wynagrodzen i terminowym sporzadzaniem listy
ptac,

e nadzorem nad procesem rozliczania i terminowym sporzgdzaniem deklaracji ZUS DRA,
PIT, PPK, PFRON, GUS, etc.,

» nadzorem i obstuga kadrowo-ptacowg pracownikéw administracyjnych,

» przygotowywaniem danych, sporzadzanie zestawien, sprawozdan i innej dokumentacji
kadrowo-ptacowej na potrzeby spétki.

» wdrazaniem usprawnien w zakresie prawidtowego funkcjonowania dziatu, w tym w
systemie kadrowo-ptacowym

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji,
zgodnie z Ustawa z 2002 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101 poz. 926, ze
zmianami)."

Prosimy o zatgczenie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji, zgodnie z Ustawa z 2002 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101 poz. 926, ze zmianami).”
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