Asystent

MR JOB Agencja Pracy Tymczasowej od ponad 15 lat z powodzeniem wspiera firmy z Polski i
Niemiec, Swiadczgc ustugi HR. W 2012r. otrzymalismy certyfikat Arbeitnehmeriberlassung
wydany przez Agentur flr Arbeit Dusseldorf. Od tego czasu z duzymi sukcesami Swiadczymy
ustugi delegowania pracownikéw do Niemiec. Dzieki wiedzy i doswiadczeniu, jakie
wypracowaliSmy w ramach dotychczasowej dziatalnosci, dysponujemy szerokg gama
rozwigzan personalnych. Pozwalajg nam one usprawniac¢ procesy HR w firmach naszych
Klientow oraz optymalizowac ich naktady finansowe. W zwigzku z dynamicznym rozwojem do
naszych struktur poszukujemy Asystent dziatu handlowego Miejsce pracy: Legnica Zakres
obowigzkow:

* nawigzywanie kontaktu z wybranymi kandydatami, przedstawianie oferty zatrudnienia,
odpowiadanie na pytania i watpliwosci

» zatrudnianie nowych pracownikdw na rynek niemiecki (przygotowanie uméw oraz
pozostatych dokumentéw kadrowych) - spokojnie nauczymy Cie!

* biezacy kontakt i obstuga zatrudnionych pracownikéw

 poszukiwanie placéwek do wykonania badan medycyny pracy, szkoleh bhp i
wystawianie skierowan

» wsparcie w zakresie szukania mieszkan dla pracownikéw na terenie Niemiec

* pilnowanie okresu najmu mieszkan oraz biezacych ptatnosci

» zamawianie kuriera oraz przygotowywanie dokumentéw do wysytki

e w sytuacjach awaryjnych wsparcie dziatu rekrutacji

e inne biezace zadania administracyjne zlecone przez przetozonego

Wybranemu kandydatowi oferujemy:

» program wdrozeniowy pod okiem doswiadczonego handlowca

e zatrudnienie na podstawie umowy 0 prace

e prace stacjonarng w Legnicy

» stabilnos¢ zatrudnienia

 bezptatne szkolenia rozwijajgce wiedze i umiejetnosci

e prace w z dynamicznie rozwijajaca sie firmg o miedzynarodowym zasiegu

» bardzo dobrg kawe

 zaproszenia do udziatu w niesamowitych spotkaniach i wyjazdach integracyjnych
* swobodng atmosfere pracy

* brak dress code

* biuro w samym centrum miasta z dostepem do wielu opcji lunchowych []

M R Il ul. Chojnowska 62
59-220 Legnica

jOB infolinia: +48 76 743 80 99
email: biuro@mrjob.pl

[/www.mrjob.pl



Od kandydatéw oczekujemy:

* bardzo dobrej znajomosci obstugi komputera - pakietu MS Office
znajomosci j. niemieckiego

dobrej organizacji pracy, samodzielnosci i elastycznosci
wyksztatcenia wyzszego

rozwinietych umiejetnosci interpersonalnych

gotowosci do odbywania podrdzy stuzbowych

umiejetnosci pracy pod presjg czasu

e prawa jazdy kat. B

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji,
zgodnie z Ustawa z 2002 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101 poz. 926, ze
zZmianami)."

Prosimy o zataczenie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji, zgodnie z Ustawa z 2002 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101 poz. 926, ze zmianami).”
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